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Guide d’utilisation du Portail documentaire 

 

Pour une recherche documentaire efficiente 
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Préambule  

 

 

La méthodologie de la recherche documentaire fait l’objet d’une page web du Portail 

documentaire.  

 

Une page d’aide à l’utilisation du Portail documentaire “Aide ?”peut vous permettre de 

faire vos premiers pas.  

 

Ce document se veut être un guide d’utilisation du Portail documentaire dans le cadre 

d’une recherche documentaire, de la plus simple à la plus complexe.  

 

En cas de difficulté, n’hésitez pas à nous solliciter. 

 

 

 Les documentalistes de l’ENSM 
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Faire une recherche sur le Portail documentaire 

 

 Toutes les recherches s'appuient sur un certain nombre de règles : voir la page 

Méthodologie de la recherche documentaire sur le Portail documentaire ainsi que les 

sites web signalés sur cette page.  

 

Opérateurs booléens 

Les symboles des opérateurs booléens sur le Portail documentaire sont : 

- & (Opérateur ET) 

-  / (Opérateur OU)  

- \ (Opérateur SAUF) 

 Il faut impérativement un espace avant et après les opérateurs pour qu’ils soient 

interprétés comme des opérateurs booléens et non comme des caractères inclus dans 

un critère de recherche. 
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Recherche sur les alias 

 

 Les alias sont par défaut. Par exemple, des synonymes sur les mots-clés (Ex : Dioxyde 

de carbone a pour alias CO2) ou des abréviations sur les auteurs ou éditeurs ou noms 

de revues (Ex : ENSM a pour alias Ecole Nationale Supérieure Maritime). 
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 Règles de saisie 

 

La casse n’a pas d’importance sur le Portail documentaire. Vous pouvez saisir les 

termes de recherche en minuscules/majuscules et avec/sans accents. 

 

 

Exemple ci-dessus, en tapant inci, dans la liste proposée, des alias, des termes associés 

ou en relation (comme incivilité)  peuvent vous aider à choisir le juste mot. 

 

Choix de recherche en texte intégral 

 Vous devrez sur la ligne de recherche “texte intégral”, utiliser tous les opérateurs, 

adopter les règles de saisie, etc. car les seuls outils proposés sont les opérateurs 

booléens ou l’approximation phonétique et de façon non concomitante. Il vous 

appartient de sélectionner vos outils. 
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Choix de recherche sur fonds documentaire spécifique  

 

Vous pouvez souhaiter effectuer une recherche sur un type de document du fonds documentaire : 

mémoires d’élèves, fonds patrimonial, etc.  

Pour ce faire, plusieurs solutions :  

- Sur une page de résultats, utiliser les filtres proposés par type de document (voir ci-après « Filtrer 

»)  

 

- Sur l’onglet dédiée aux mémoires des élèves, vous pouvez effectuer une recherche sur ce fonds 

uniquement  
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Sur l’onglet dédié aux Ressources Numériques , vous pouvez accéder aux Techniques de l’Ingénieur, 

Le Marin ou Lamyline. Mais aussi d’autres ressources numériques telles que : UOH, My Cow. Vous 

obtenez ensuite  les modalités d’accès à ces ressources numériques.  
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Sur l’onglet Fonds Patrimonial, vous avez accès aux catalogues des ouvrages du fonds patrimonial et 

des livres anciens numérisés. 
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Plus de détails en suivant ce lien : 

Fonds patrimonial - Centres de documentation de l’ENSM 

 

Historique des recherches 

 

 Les recherches effectuées sont conservées dans l’historique des recherches de votre compte. 

L’historique des recherches vous permet de modifier une requête de recherche. 

Toute requête pourra être utilisée pour créer une sélection. L’historique des recherches est conservé 

pendant toute votre connexion. 

 

https://integ04-enmm.archimed.fr/Default/fonds-patrimonial.aspx
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Exploiter les résultats  

 

Filtrer, affiner et trier les résultats 

 Sur une page de résultats, deux possibilités pour affiner vos résultats : 

 1 – Filtrer Sur le bandeau de droite : divers filtres au choix (type de document, date, langue) en 

utilisant les opérateurs booléens vous permettent d’affiner vos résultats. Validez par OK. Exemple : 

cocher différentes années OU/ET article = permet d’obtenir les articles récents. 
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Il y a une ligne de recherche pour affiner les résultats. Elle fonctionne comme la ligne de recherche en 

texte intégral. Elle permet de trier dans la page des résultats selon un nouveau critère. En revanche, 

ce nouveau critère ne s’inscrit pas dans la requête. 
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Il y a également la possibilité d’effectuer un tri par date.  Il suffit simplement de cliquer sur la date en 

question. 

 

 

 Accéder à la notice descriptive d’un document  

 A partir de la liste des résultats, pour obtenir toutes les informations concernant le document (notice 

descriptive), il suffit de cliquer sur le titre. Les notices descriptives vous permettent d’obtenir des 

informations complètes sur le document, et surtout le type de document : article, ouvrage, chapitre 

d’ouvrage mais aussi sa localisation.  Les informations de la notice peuvent être utilisées pour rédiger 

votre bibliographie (voir plus loin l’export des notices). 
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Localiser un document ou une revue 

La notice descriptive fournit des éléments pour accéder au document :  

S’il s’agit d’un document ou d’une revue en format numérique : 

- Lien url dans la notice  

- Fichier(s) joint(s) (en pdf le plus souvent) 

S’il s’agit d’un document ou revue  papier, vous visualisez sa  localisation  

- Soit sur votre site 
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- Soit sur un autre site. Dans ce cas, adressez-vous à la documentaliste de votre site.  

 

En dessous des éléments de la notice, vous avez la liste des exemplaires avec les indications vous 

permettant de trouver le rayon (cote) :  il vous suffit de noter la cote et de repérer le document sur le 

rayonnage. Si l’ouvrage est sur un autre site, adressez-vous à la documentaliste de votre site. 

 

 

 

Profiter des suggestions de lecture  

Les documentalistes vous proposent des documents en lien avec celui pour lequel vous visualisez la 

notice dans « Suggestions» tout en bas de la notice descriptive.  
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Conserver ses résultats dans une ou plusieurs listes  

Vous pouvez créer autant de listes que voulu. Ses listes peuvent être sauvegardées, téléchargées, 

imprimées ou partagées par mail. Vos listes peuvent être ensuite enregistrées dans des dossiers, sur 

votre espace lecteur  

 


