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PEDAGOLAB
Règlement de prêt des outils numériques


L’ENSM, engagée dans une démarche d’innovation pédagogique, de valorisation et de diffusion de pratiques innovantes, a équipé chaque site de valises numériques pédagogiques composées d’une sélection d’outils numériques.


Besoin d’une tablette tactile, d’une caméra 360°, d’un visualiseur numérique, d’un kit WEBTV… ?
Ces outils sont consultables sur le portail documentaire et réservables et/ou empruntables auprès des services référencés ci-dessous.

Le Havre : Centre de documentation
Marseille : Centre de documentation
Nantes : ----------
Saint-Malo :  -------------


Qui peut emprunter ?
Le prêt des outils numériques est consenti pour : 
· Les professeurs
· Le personnel
· Les étudiants[footnoteRef:1]* [1: * Inscrits pour l'année en cours dans le cadre de projets spécifiques validés par les enseignants et/ou le directeur de site.] 



Comment emprunter ?
Pour accéder à ce service, l’usager doit s’adresser au service compétent de son site qui s’assurera de la disponibilité de l’outil numérique et se chargera du prêt.
Le prêt est individuel et nominatif.
L’usager peut emprunter un à deux outils numériques.


Pour combien de temps ?
La durée de prêt est limitée à : 
· 14 jours [sauf dérogation exceptionnelle]
Le prêt peut être renouvelé sur simple demande à la condition que l’outil numérique ne soit pas réservé.
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Comment l’utiliser ?
Le personnel en charge des valises numériques vous accompagne sur la prise en main et l’utilisation de ces outils numériques.
L’usager s’engage à ne pas ajouter de compte personnel et à ne pas modifier les réglages des outils.
L’usager s’engage à rapporter les outils dans leur configuration initiale (suppression des enregistrements, des applications installées…).

L’usager suivra les recommandations d’utilisation suivantes : 
1. Manipuler les outils avec précaution
1. Ne pas laisser les outils sans surveillance


Pour quelle responsabilité ?
Le matériel, onéreux, est placé sous la responsabilité de l'usager.
Le personnel s’assure du bon état de fonctionnement logiciel et matériel des outils numériques.
Toutefois, dès la remise de l’outil à l’usager, ce dernier devra s’assurer que le contenu est complet et fonctionnel. Il devra signaler immédiatement au personnel en charge des valises numériques toute anomalie (problème d’alimentation, écran cassé, rayure…). Ces anomalies seront consignées.



L’utilisation des outils numériques est soumise au présent règlement qui engage l’usager à respecter les conditions énoncées. Cet engagement place l’outil numérique emprunté sous sa responsabilité durant toute la durée de son utilisation.
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